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บทนำ 
                  ตามท่ี สำนักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตแห่งชาติ ได้ร่วมกับสำนักงานตำรวจ

แห่งชาติ ในการขยายการประเมินคุณธรรมและความโปร่งใสในการดำเนินงานของหน่วยงานภาครัฐ (Integrity and 

Transparency Assessment : ITA) ลงสู่“สถานีตำรวจท่ัวประเทศ” ในป�งบประมาณ พ.ศ.๒๕๖๗ สถานีตำรวจ    

ภูธรบางแพ ในฐานะหน่วยงานในสังกัด ตำรวจภูธรภาค 7 สำนักงานตำรวจแห่งชาติ ซ่ึงมีภารกิจในการบริการ

ประชาชนในพ้ืนท่ี เพ่ือสะท้อนให้เห็นถึงบทบาทและความสำคัญของการบริหารราชการของสถานีตำรวจ และเกิด

กลไกการมีส่วนร่วมและป้องกันการทุจริตในการบริหารราชการ จึงมีความจำเป�นอย่างยิ่งท่ีจะต้องมีการพัฒนาระบบ

การบริหารราชการ ในการป้องกันและลดโอกาสการทุจริตของทรัพย์สินของราชการ  

                  สถานีตำรวจภูธรบางแพ ได้ดำเนินการกำหนดมาตรการจัดการทรัพย์สินของราชการและของกลาง 

เพ่ือเป�นแนวทางและให้การดำเนินการประเมินคุณธรรมและความโปร่งใสในการดำเนินงานของหน่วยงานภาครัฐ 

(Integrity and Transparency Assessment : ITA) ของสถานีตำรวจภูธรบางแพ ประจำป�งบประมาณ พ.ศ.๒๕๖๗ 

เป�นไปด้วยความเรียบร้อย  

 

 

 

                                                           พันตำรวจเอก สมมาตร  จันทรัตน์ 

                                                                            (สมมาตร  จันทรัตน์)  

                                                ผูก้าํกบัการสถานีตาํรวจภธูรบางแพ 
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นิยามศัพท์ 
ทรัพย์สินของทางราชการ หมายความว่า วัสดุ ครุภัณฑ์ และทรัพย์สินอ่ืนใดของทางราชการ ท่ีได้มีการจัดซ้ือ/จัดจ้าง 

จากงบประมาณรายจ่ายประจำป�ของสถานีตำรวจ รวมถึงการได้มาของ ทรัพย์สินในทางอ่ืน เช่น การรับบริจาค     

การโอน การแลกเปลี่ยน การเช่า เป�นต้น  

หน่วยงานของรัฐ หมายความว่า ส่วนราชการภายในสังกัดสำนักงานตำรวจแห่งชาติ  

การบริหารพัสดุ หมายความว่า การเก็บ การบันทึก การเบิกจ่าย การยืม การตรวจสอบ การบำรุงรักษา และการจำ

หน่วยพัสดุ  

พัสดุ หมายความว่า สินค้า งานบริการ งานก่อสร้าง งานจ้างท่ีปรึกษาและงานจ้างออกแบบหรือควบคุม งานก่อสร้าง 

รวมท้ังการดำเนินการอ่ืนตามท่ีกำหนดในกฎกระทรวง  

วัสดุคงทน หมายความว่า สิ่งของท่ีโดยสภาพมีลักษณะคงทนแต่ตามปกติมีอายุการใช้งานไม่ยืนนาน หรือ เม่ือนำไปใช้

งานแล้วเกิดความชำรุดเสียหาย ไม่สามารถซ่อมแซมให้ใช้งานได้ดังเดิม หรือซ่อมแซมแล้วไม่คุ้มค่า  

วัสดุส้ินเปลือง หมายความว่า สิ่งของโดยสภาพมีลักษณะเม่ือใช้งานแล้วย่อมสิ้นเปลืองหมดไป แปรสภาพ หรือเปลี่ยน

สภาพไปในระยะเวลาอันสั้นหรือไม่คงสภาพเดิม  

ครุภัณฑ์ หมายความว่า สิ่งของท่ีโดยสภาพมีลักษณะคงทนถาวร มีอายุการใช้งานยืนนาน เม่ือชำรุด เสียหายแล้ว

สามารถซ่อมแซมให้ใช้งานได้ดังเดิม  

การควบคุม หมายความว่า การลงบัญชีวัสดุหรือทะเบียนคุมทรัพย์สิน การเก็บรักษาพัสดุ การเบิกพัสดุ การจ่ายพัสดุ  

การยืมพัสดุ หมายความว่า การท่ีหน่วยงานต้องการคืนพัสดุท่ียืมไปต่อหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ ผู้ให้ยืม หมายความ

ว่า หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ ผู้ยืม หมายความว่า บุคลากรของหน่วยงานของรัฐ ได้แก่ ข้าราชการ ท่ีปฏิบัติหน้าท่ี  

การบริหารพัสดุ หมายความว่า การเก็บ การบันทึก การเบิกจ่าย การยืม การตรวจสอบ การบำรุงรักษา และการ

จำหน่ายพัสดุ  
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มาตรการใช้ทรัพย์สินของทางราชการ 
๑. การใช้ทรัพย์สินของทางราชการให้คำนึงถึงประโยชน์ของทางราชการเป�นสำคัญ  

๒. การใช้ทรัพย์สินของทางราชการให้เกิดความคุ้มค่าก่อให้เกิดประโยชน์สูงสุดของทางราชการ  

๓. การใช้ทรัพย์สินของทางราชการให้ยึดหลักความประหยัด  

๔. การใช้ทรัพย์สินของทางราชการให้ช่วยกันดูแลและบำรุงรักษาทรัพย์สินของทางราชการ  

๕. ไม่นำทรัพย์สินของทางราชการไปใช้เพ่ือประโยชน์ส่วนตน  

๖. ผู้บังคับบัญชาตามลำดับชั้นต้องควบคุม ดูแล กำกับ ให้คำแนะนำแก่เจ้าหน้าท่ีให้ปฏิบัติตามคู่มือการใช้ ทรัพย์สิน

ของทางราชการ 
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การจัดการทรัพย์สินของราชการและของบริจาค 
              การวางระบบการดูแลจัดการทรัพย์สิน เพ่ือป้องกันการนำทรัพย์สินของราชการและของบริจาค  ไปใช้ 

ประโยชน์ส่วนตนโดยมีการวางระบบ ดังนี้  

การจำแนกประเภททรัพย์สินของราชการ ซ่ึงแบ่งทรัพย์สินเป�น ๔ ประเภท ดังนี้  

             ๑. ท่ีดิน  

             ๒. อาคาร (ประเภท ๐๑-๐๓)  

             ๓. ครุภณัฑ์ (ประเภท ๐๔-๑๖)  

                    ๓.๑ ครุภณัฑ์ อาวุธป�น ยุทธภัณฑ์  

             ๔. สินทรัพย์ไม่มีตัวตน (ประเภท ๑๗-๑๘)  

 

แนวทางการควบคุม กำกับ ดูแลรักษา ทรัพย์สินของราชการและของบริจาค  

การเก็บ การบันทึก การเบิกจ่าย พัสดุของส่วนราชการไม่ว่าจะได้มาด้วยประการใด ให้อยู่ในความควบคุม การควบคุม

เป�นส่วนหนึ่งของวงจรการบริหารงานพัสดุ มีวัตถุประสงค์เพ่ือให้ทราบถึงจำนวนพัสดุท่ี หน่วยงานมีไว้ใช้ในราชการ 

โดยการจัดทำบัญชีหรือทะเบียนจำแนกประเภท และรายการของพัสดุ พร้อมท้ังให้มี หลักฐานการรับจ่ายพัสดุท่ีได้

บันทึกในบัญชีหรือทะเบียนไว้ประกอบการตรวจสอบ เพ่ือใช้เป�นข้อมูลทางการ บริหารเก่ียวกับการจัดหาพัสดุของ

หน่วยงาน และป้องกันการนำทรัพย์สินของราชการและของบริจาคไปใช้เพ่ือ ประโยชน์ส่วนตน นอกจากนั้นการ

ควบคุมยังช่วยในการเก็บดูแลบำรุงรักษาพัสดุให้อยู่ในสภาพใช้งานได้ดีอยู่เสมอ และทำให้ทราบว่าพัสดุใดหากใช้ต่อไป

จะทำให้เกิดความสูญเสียค่าใช้จ่ายในการดูแลบำรุงรักษา หรือหมดความจำเป�น สมควรท่ีจะจำหน่ายและจัดหาพัสดุ

มาทดแทนตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการ จัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ กำหนดว่า 

การเก็บ การบันทึก เม่ือเจ้าหน้าท่ีได้รับมอบพัสดุแล้ว ให้ดำเนินการดังต่อไปนี้  

            (๑) ลงบัญชีหรือทะเบียนเพ่ือควบคุมพัสดุแล้วแต่กรณีแยกเป�นชนิด และแสดงรายการตามตัวอย่างท่ี 

คณะกรรมการนโยบายกำหนด โดยให้มีหลักฐานการรับเข้าบัญชีหรือทะเบียนไว้ประกอบรายการด้วย  

            (๒) เก็บรักษาพัสดุให้เป�นระเบียบเรียบร้อย ปลอดภัย และให้ครบถ้วนถูกต้องตรงตามบัญชี หรือทะเบียน  

 

ข้ันตอนการและวิธีการลงทะเบียนคุมทรัพย์สิน  

            ๑. แยกชนิด ประเภทของพัสดุ  

            ๒. ตรวจสอบเอกสารการได้มา  

            ๓. บันทึกข้อมูลการรับทรัพย์สิน เพ่ือให้ได้หมายเลขทะเบียนทรัพย์สิน  

            ๔. เขียนหรือพ่นเลขทะเบียนทรัพย์สินท่ีตัวครุภัณฑ์ การควบคุมพัสดุของทางราชการไม่ว่าจะได้มาด้วย

ประการใด ให้อยู่ในความควบคุมของระเบียบ เว้นแต่มีระเบียบของทางราชการกำหนดไว้เป�นอย่างอ่ืน ดังนั้น       

เม่ือเจ้าหน้าท่ีพัสดุได้รับมอบพัสดุแล้ว ให้ลงบัญชีหรือทะเบียนเพ่ือควบคุมพัสดุโดยให้มีหลักฐานการรับเข้าบัญชีหรือ

ลงทะเบียนไว้ประกอบรายการด้วย 
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เอกสารประกอบการลงคุมทะเบียนคุมทรัพย์สิน  

              ๑. ใบรายงานขอซ้ือขอจ้าง/อนุมัติสั่งซ้ือสั่งจ้าง/หลักฐานการรับบริจาค ฯลฯ  

     ๒. ใบสั่งซ้ือสั่งจ้าง/สัญญา/ข้อตกลง  

     ๓. ใบส่งมอบพัสด ุ 

     ๔. ใบตรวจรับพัสดุ  

     ๕. รายงานผลการตรวจรับพัสดุ  

     ๖. ลงบันทึกในระบบฐานข้อมูล POLIS  

ข้อควรทราบเกี่ยวกับทะเบียนคุมทรัพย์สิน  

     ๑ . หลักเกณฑ์การคำนวณค่าเสื่อมราคาสินทรัพย์ถาวรสำหรับหน่วยงานภาครัฐ  ตามหนั งสือ 

กรมบัญชีกลางท่ี กค ๐๔๑๐๓/ว ๒๓๘ ลงวันท่ี ๙ กันยายน ๒๕๕๗  

              ๒. เม่ือได้รับครุภัณฑ์และกำหนดรหัสครุภัณฑ์แล้ว ให้เขียนรหัสครุภัณฑ์ท่ีตัวครุภัณฑ์ด้วยเพ่ือ สามารถ 

ควบคุมและตรวจสอบได้  

              ๓. ทรัพย์สินท่ีได้รับจากการบริจาคจะต้องดำเนินการตามระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการรับเงิน 

หรือทรัพย์สินท่ีมีผู้บริจาคให้ทางราชการ พ.ศ.๒๕๒๖ หมวด ๑ ข้อ ๕ การบริจาค หมายถึง การให้โดยบุคคลหรือนิติ

บุคคล เพ่ือวัตถุประสงค์การกุศลและ/หรือเพ่ือ สงเคราะห์เหตุอย่าง ใดอย่างหนึ่ง การบริจาคมีไดห้ลายรูปแบบ รวมถึง

การเสนอเงินสด บริการ สินค้าใหม่หรือ ใช้แล้ว เช่น เสื้อผ้า ของ เล่น อาหารและยานพาหนะ การบริจาคอาจ

ประกอบด้วยของฉุกเฉิน บรรเทาทุกข์หรือ ช่วยเหลือทางมนุษยธรรม การสนับสนุนการช่วยเหลือพัฒนา             

เพ่ือประโยชน์ของทางราชการ  

 

การตรวจสอบและตรวจนับอาวุธยุทธภัณฑ์ของสถานีตำรวจ  

การตรวจสอบและตรวจนับอาวุธยุทธภัณฑ์ของสถานีตำรวจ เพ่ือให้มีความพร้อมต่อการใช้งานในภารกิจ ประจำวัน

โดยปฏิบัติตามหนังสือข้อสั่งการ ดังนี้  

              ๑. สำนักงานตำรวจแห่งชาติ ด่วนท่ีสุด ท่ี ๐๐๐๘.๔๒๑/ว ๔๔ ลงวันท่ี ๓๐ ก.ย.๕๙ เรื่อง กำชับการ 

ปฏิบัติและกำหนดมาตรการในการควบคุม และการตรวจสอบเก่ียวกับการใช้อาวุธป�น ของทางราชการ  

              ๒. วิทยุในราชการสำนักงานตำรวจแห่งชาติ ด่วนท่ีสุด ท่ี ๐๐๐๗.๒๒/๔๙๖๖ ลง ๓๑ ต.ค.๖๕  

              ๓. หนังสือสั่งการของสถานีตำรวจภูธรเมืองสุพรรณบุรี ให้เจ้าหน้าท่ีพัสดุเรียกตรวจอาวุธยุทธภัณฑ์จากผู้ท่ี

เบิกไป ให้นำมาตรวจทุกสัปดาห์  

              ๔. การเบิกจ่ายพัสดุ -การเบิกพัสดุจากหน่วยพัสดุของหน่วยงานของรัฐ ให้หัวหน้างานท่ีต้องใช้พัสดุนั้น

เป�นผู้เบิก - การจ่ายพัสดุให้หัวหน้าเจ้าหน้าท่ีพัสดุท่ีมีหน้าท่ีเก่ียวกับการควบคุมพัสดุหรือผู้ ท่ีได้รับมอบหมาย        

จากหัวหน้า หน่วยงานของรัฐเป�นหัวหน้าเจ้าหน้าท่ีพัสดุ เป�นผู้สั่งจ่ายพัสดุ-ผู้จ่ายพัสดุต้องตรวจสอบความถูกต้องของ

ใบเบิกและเอกสารประกอบ (ถ้ามี) แล้วลงบัญชี หรือทะเบียน ทุกครั้งท่ีมีการจ่าย และเก็บใบเบิกจ่ายไว้เป�นหลักฐาน

ด้วย 
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แนวทางการเบิก จ่ายวัสดุ  

                ๑. การเบิกวัสดุ ในการควบคุมการใช้วัสดุนั้นอยู่ในความรับผิดชอบของหน่วยงาน ให้หัวหน้างานเป�น   

ผู้เบิก  

                ๒. การจ่ายวัสดุ  

                   ๒.๑ เจ้าหน้าท่ีพัสดุต้องตรวจสอบใบเบิกวัสดุว่าได้รับอนุมัติสั่งจ่ายจากหัวหน้าเจ้าหน้าท่ีพัสดุ แล้วให้ 

จ่ายวัสดุตามรายการในใบเบิก และลงเลขท่ีเอกสารในใบเบิกวัสดุ เพ่ือใช้เป�นเอกสารอ้างอิงในการลงบัญชีจ่ายวัสดุ 

ต่อไป  

                   ๒.๒ หัวหน้าเจ้าหน้าท่ีพัสดุเป�นผู้สั่งจ่าย โดยพิจารณาว่าผู้เบิกใช้โดยประหยัด คุ้มค่า เหมาะสม หรือไม่  

                ๓. ข้ันตอนและวิธีการลงบัญชีวัสดุ  

                   ๓.๑ จัดทำบัญชีวัสดุตามแบบท่ีกรมบัญชีกลางกำหนด โดยแยกประเภทของวัสดุตามท่ีกำหนด       

ในหนังสือการจำแนกประเภทรายจ่ายตามงบประมาณของสำนักงบประมาณ เช่น วัสดุสำนักงาน วัสดุคอมพิวเตอร์ 

วัสดุงานบ้านงานครัว เป�นต้น และแยกชนิดของวัสดุ เช่น กระดาษถ่ายเอกสาร กระดาษปกสีเป�นต้น บันทึกรับวัสดุใน

ระบบคลังวัสดุ ได้แก่ วันเดือนป�ท่ีได้รับวัสดุจากผู้ขาย เลขท่ีเอกสาร ราคาต่อหน่วย (ราคารวม ภาษีมูลค่าเพ่ิม) และ

จำนวนวัสดุท่ีรับ  

                   ๓.๒ เม่ือได้รับวัสดุและหลักฐานการรับวัสดุแล้ว ให้เจ้าหน้าท่ีพัสดุออกเลขท่ีรับ เลขท่ีรับเอกสาร     

ให้เรียงลำดับตามวัน เวลาท่ีได้รับ เป�นลำดับไปตามลาดับแยกเป�นป�งบประมาณ เพ่ือเป�นเลขท่ีอ้างอิงในการบันทึก

บัญชีวัสดุหรืออาจอ้างอิงเลขท่ีใบส่งของผู้ขายก็ได้  

                   ๓.๓ เม่ือจ่ายพัสดุแล้ว ให้บันทึกจ่ายวัสดุในบัญชีวัสดุและระบบคลังวัสดุตามรายการใน ใบเบิก ได้แก่ 

วันเดือนป�ท่ีจ่ายวัสดุชื่อผู้ เบิก และจำนวนท่ีจ่าย เพ่ือสะดวกในการค้นหาและตรวจสอบได้และ เพ่ือให้ทราบ           

ว่ารายการนี้ได้ลงบัญชีแล้ว  

                   ๓.๔ ทุกสิ้นป�งบประมาณให้ทำการตรวจสอบพัสดุประจำป�และรายงานวัสดุคงเหลือโดยสรุป        

และ รายงานวัสดุคงเหลือ โดยสรุปรายการรับ - จ่ายวัสดุจำนวนคงเหลือ และมูลค่าของวัสดุคงเหลือในแต่ละรายการ    

เพ่ือส่งให้เจ้าหน้าท่ีบัญชีของหน่วยงานตรวจสอบ และดำเนินการปรับปรุงบัญชีวัสดุคงคลัง  

ข้อควรทราบเกี่ยวกับบัญชีวัสดุ  

                 ๑. บัญชีวัสดุให้จัดทำแต่ละป�งบประมาณ เม่ือข้ึนป�งบประมาณใหม่ให้ข้ึนแผ่นใหม่ทุกครั้ง หากมีวัสดุ 

คงเหลือให้ยกยอดคงเหลือเป�นยอดยกมา  

                 ๒. บัญชีวัสดุแต่ละบัญชี (แต่ละแผ่น) ให้ควบคุมวัสดุ ๑ รายการ  

                 ๓. การลงบัญชีวัสดุให้ลงทุกครั้งท่ีมีการรับหรือจ่ายตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซ้ือ     

จัดจ้าง และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ หมวด ๙ การบริหารพัสดุข้อ ๒๐๔-๒๐๕  

                 ๔. ราคาต่อหน่วยจะตอ้งเป็นราคาทีร่วมภาษมีลูค่าเพิม่แลว้  

                 ๕. การลงบัญชีวัสดุจะต้องกระทำด้วยความละเอียดรอบคอบ จำเป�นต้อง รวดเร็ว ทันเวลา เพ่ือให้ยอด

วัสดุ คงเหลือถูกต้องตามจริง 
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การตรวจสอบพัสดุประจำป�  

             ภายในเดือนสุดท้ายก่อนสิ้นป�งบประมาณของทุกป�ให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐหรือหัวหน้าเจ้าหน้าท่ีพัสดุ 

ตามข้อ ๒๐๕ แต่งตั้งผู้รับผิดชอบในการตรวจสอบพัสดุซ่ึงมิใช่เป�นเจ้าหน้าท่ีตามความจำเป�น เพ่ือตรวจสอบการรับ 

จ่ายพัสดุในงวด ๑ ป�ท่ีผ่านมา และตรวจนับพัสดุประเภทท่ีคงเหลืออยู่เพียงวันสิ้นงวดนั้น ในการตรวจสอบให้เริ่ม

ดำเนินการตรวจสอบพัสดุในวันเป�ดทำการวันแรกของป�งบประมาณเป�นต้นไป ว่าการรับจ่ายถูกต้องหรือไม่ พัสดุ

คงเหลือมีตัวอยู่ตรงตามบัญชีหรือทะเบียนหรือไม่ มีพัสดุใดชำรุด เสื่อมคุณภาพ หรือสูญไปเพราะเหตุใด หรือพัสดุใด

ไม่จำเป�นต้องใช้ในหน่วยงานของรัฐต่อไป แล้วให้เสนอรายงานผลการ ตรวจสอบดังกล่าวต่อผู้แต่งตั้งภายใน ๓๐ วัน

ทำการ นับแต่วันเริ่มดำเนินการตรวจสอบพัสดุนั้น เม่ือผู้แต่งตั้งได้รับรายงานจากผู้รับผิดชอบในการตรวจสอบพัสดุ

แล้ว ให้เสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ ๑ ชุด และส่งสำเนารายงานไปยังสำนักงานการตรวจเงินแผ่นดิน ๑ ชุด พร้อม

ท้ังส่งสำเนารายงานไปยังหน่วยงานต้นสังกัด (ถ้ามี) ๑ ชุด ด้วย เม่ือผู้แต่งตั้งได้รับรายงานจากผู้รับผิดชอบในการ

ตรวจสอบพัสดุและปรากฏว่ามีพัสดุชำรุด เสื่อมสภาพหรือสูญไป หรือไม่จำเป�นต้องใช้ในหน่วยงานของรัฐต่อไปก็ให้

แต่งตั้งคณะกรรมการสอบหา ข้อเท็จจริงข้ึนคณะหนึ่ง โดยให้นำความในข้อ ๒๖ และข้อ ๒๗ มาใช้บังคับโดยอนุโลม 

เว้นแต่กรณีท่ีเห็นได้ อย่างชัดเจนว่าเป�นการเสื่อมสภาพ เนื่องมาจากการใช้งานตามปกติหรือสูญไปตามธรรมชาติให้

หัวหน้าหน่วยงานของรัฐพิจารณาสั่งการให้ดำเนินการจำหน่ายต่อไปได้ ถ้าผลการพิจารณาปรากฏว่าจะต้องหาตัวผู้รับ

ผิดด้วยให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ ดำเนินการตามกฎหมายและระเบียบท่ีเก่ียวข้องของทางราชการหรือของ

หน่วยงานของรัฐนั้นต่อไป  

แนวทางการยืมทรัพย์สินของทางราชการ  

ผู้ยืม หมายถึง หน่วยงานของรัฐหรือเจ้าหน้าท่ีของรัฐซ่ึงยืมพัสดุไปใช้เพ่ือประโยชน์ของทางราชการ  

พัสดุประเภทใช้คงรูป หมายถึง พัสดุท่ีมีลักษณะคงทนถาวร อายุการใช้งานยืนนาน ไม่สิ้นเปลืองหมดไป หรือเปลี่ยน

สภาพไปในระยะเวลาอันสั้นเม่ือเกิดการชำรุดเสียหายแล้วสามารถซ่อมแซมให้ใช้งานได้ดังเดิม ได้แก่ ครุภัณฑ์

สำนักงาน ครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์ เป�นต้น  

พัสดุประเภทใช้ส้ินเปลือง หมายถึง พัสดุท่ีมีลักษณะโดยสภาพเม่ือใช้งานแล้วสิ้นเปลืองหมดไป หรือไม่ คงสภาพเดิม

อีกต่อไป เช่น วัสดุสำนักงาน วัสดุคอมพิวเตอร์ เป�นต้น  

แนวทางปฏิบัติในการยืมพัสดุ  

ให้ผู้ยืมทำหลักฐานการยืมเป�นลายลักษณ์อักษร แสดงเหตุผล ความจำเป�น และ สถานท่ีท่ีจะนำพัสดุไปใช้พร้อมท้ัง

กำหนดเวลาท่ีจะส่งคืนพัสดุ  

       ๑. ผูย้มืทาํหนงัสอืแจง้ความประสงคข์อยมืพสัดุ  

       ๒. หน่วยงานผูใ้หย้มืพจิารณาอนุญาต/ไม่อนุญาตใหย้มื แลว้แจง้กลบัผูป้ระสงคท์ีจ่ะยมืเพือ่ทราบ  

       ๓. ในกรณีอนุญาตให้ยืม ให้ผู้ยืมและผู้ให้ยืมจัดทำหลักฐานการยืมเป�นลายลักษณ์อักษรไว้ ต่อกันพร้อม       

ระบุระยะเวลาการส่งคืนไว้ด้วย  

       ๔. เม่ือครบกำหนดยืม ให้ผู้ให้ยืมหรือผู้รับหน้าท่ีแทนติดตามพัสดุท่ีให้ยืมไปคืนภายใน ๗ วัน นับแต่วัน        

ครบกำหนด ผู้ยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป (ครุภัณฑ์) จะต้องนำพัสดุนั้นมาส่งคืนให้ในสภาพท่ีใช้การได้เรียบร้อย       

หากเกิดชำรุดเสียหาย หรือใช้การไม่ได้หรือสูญหายไป ให้ผู้ยืมจัดการแก้ไขซ่อมแซมให้คงสภาพเดิม โดยเสียค่าใช้จ่าย 

ของตนเองหรือชดใช้เป�นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอย่างเดียวกัน หรือ ชดใช ้
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เป�นเงินตามราคา ท่ีเป�นอยู่ในขณะยืม ผู้ยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง (วัสดุ) โดยปกติหน่วยงานผู้ยืมจะต้องจัดหาพัสดุ

เป�นประเภท ชนิด และปริมาณ เช่นเดียวกันส่งคืนให้หน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืม  

 

แนวทางการปฏิบัติในการคืนพัสดุ  

        ๑. พัสดุประเภทใช้คงรูป ผู้ยืมจะต้องนำพัสดุนั้นมาส่งคืนในสภาพท่ีใช้การได้เรียบร้อย หากเกิดชำรุดเสียหาย 

หรือใช้การไม่ได้หรือสูญหายไป ให้ผู้ยืมจัดการแก้ไขซ่อมแซมให้คงสภาพเติม โดยเสียค่าใช้จ่ายเองหรือชดใช้เป�นพัสดุ

ประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอย่างเดียวกันหรือชดใช้เป�นเงินตามราคาท่ีเป�นอยู่ในขณะยืม  

        ๒. พัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง โดยปกติผู้ยืมจะต้องจัดหาพัสดุประเภท ชนิด และปริมาณ เดียวกันส่งคืนให้      

ผู้ให้ยืมภายในระยะเวลาท่ีกำหนด  

 

ข้ันตอนการยืมและการคืนพัสดุ  

        ๑. กรณีการยืมระหว่างหน่วยงานของรัฐ มีข้ันตอนการดำเนินงาน ดังนี้  

            ๑.๑ หน่วยงานของรฐัทีม่คีวามประสงคย์มืพสัด ุทาํหนงัสอืสง่เรื่องมายงัหน่วยงานผูใ้หย้มื  

            ๑.๒ หน่วยงานผู้ให้ยืมท่ีรับผิดชอบพัสดุนั้นได้รับหนังสือยืมพัสดุให้ตรวจสอบพัสดุ และเสนอเรื่องให้

ผู้บังคับบัญชาเพ่ือพิจารณาตามลำดับต่อไป  

            ๑.๓ เม่ือหัวหน้าหน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืม ได้ลงนามอนุมัติการยืมแล้ว ให้เจ้าหน้าท่ีพัสดุของหน่วยงานท่ี

รับผิดชอบพัสดุนั้นประสานงานกับหน่วยงานของรัฐท่ียืมพัสดุและส่งมอบพัสดุท่ียืมพร้อม หลักฐาน การยืม  

            ๑.๔ เม่ือหน่วยงานของรัฐท่ียืมพัสดุนำพัสดุท่ียืมมาส่งคืนยังหน่วยงานผู้ให้ยืม เม่ือครบกำหนด  

                 ๑.๔.๑ เจ้าหน้าท่ีพัสดุของหน่วยงานท่ีรับผิดชอบ ตรวจสอบพัสดุท่ีคืนว่าอยู่ในสภาพ ท่ี ใช้การได้

เรียบร้อยหรือไม่ใช้การได้หรือไม่ หากเกิดชำรุดเสียหาย หรือสูญไป ให้ผู้ยืมจัดการแก้ไขซ่อมแซมให้ คง สภาพเดิมโดย

เสียค่าใช้จ่ายเอง หรือชดใช้เป�นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอย่างเดียวกัน หรือ ชดใช้เป�นเงินตาม

ราคาท่ีเป�นอยู่ในขณะยืม  

                ๑.๔.๒ เม่ือเจ้าหน้าท่ีพัสดุได้ตรวจสอบสภาพพัสดุเรียบร้อย  

        ๒. กรณีการให้บุคคลยืมใช้ภายในหน่วยงาน หรือยืมไปใช้นอกสถานท่ีของกรุงเทพมหานคร มีข้ันตอนการ 

ดำเนินงาน ดังนี้  

           ๒.๑ บุคคลยืมใช้ภายในหน่วยงาน หรือยืมไปใช้นอกสถานท่ี ท่ีมีความประสงค์ยืมพัสดุให้ทำบันทึกเป�น

หนังสือในการยืมพัสดุ  

           ๒.๒ เม่ือหน่วยงานท่ีรับผิดชอบพัสดุนั้นได้รับหนังสือการยืมพัสดุให้ตรวจสอบพัสดุ และเสนอเรื่องให้

ผู้บังคับบัญชาเพ่ือพิจารณาตามลำดับต่อไป  

           ๒.๓ เม่ือหัวหน้าหน่วยงานผู้ให้ยืม หรือหัวหน้าหน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืม ได้ลงนามอนุมัติ แล้วให้เจ้าหน้าท่ี

พัสดุของหน่วยงานท่ีรับผิดชอบนั้น ดำเนินการจัดเตรียมพัสดุตามหนังสือการยืมพัสดุ  

           ๒.๔ เจ้าหน้าท่ีพัสดุแจ้งหน่วยงานท่ีประสงค์ยืมพัสดุและส่งมอบพัสดุท่ียืมพร้อมลงนามกำกับในหนังสือการ

ยืมพัสดุ  

           ๒.๕ เม่ือบุคคลท่ียืมพัสดุส่งคืนพัสดุท่ียืมมายังหน่วยงานผู้ให้ยืม เม่ือครบกำหนดเจ้าหน้าท่ี พัสดุ ของ

หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ ตรวจสอบพัสดุท่ีคืนมาว่าอยู่ในสภาพปกติหรือไม่ 
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            ๒.๖ เม่ือเจ้าหน้าท่ีพัสดุได้ตรวจสอบพัสดุเรียบร้อยแล้ว ให้เจ้าหน้าท่ีหน่วยงานลงชื่อกำกับ ใน หนังสือการ

ยืมพัสดุในส่วนของการคืนให้เรียบร้อย ข้อกฎหมาย การให้ยืม หรือนำพัสดุไปใช้ในกิจการ ซ่ึงมิใช่เพ่ือประโยชน์ของ

ทางราชการจะกระทำมิได้ การยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป ให้ผู้ยืมทำหลักฐานการยืมเป�นลายลักษณ์อักษรแสดง เหตุผล

และกำหนดวัน ส่งคืน โดยมีหลักเกณฑ์ดังต่อไปนี้  

                      (๑) การยืมระหว่างหน่วยงานของรัฐ จะต้องได้รับอนุมัติจากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืม  

                      (๒) การให้บุคคลยืมใช้ภายในสถานท่ีของหน่วยงานของรัฐเดียวกัน จะต้องได้รับอนุมัติจากหัวหน้า 

หน่วยงานซ่ึงรับผิดชอบพัสดุนั้นแต่ถ้ายืมไปใช้นอกสถานท่ีของหน่วยงานของรัฐ จะต้องได้รับอนุมัติจากหัวหน้า 

หน่วยงานของรัฐ ผู้ยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปจะต้องนำพัสดุนั้นมาส่งคืนให้ในสภาพท่ีใช้การได้ เรียบร้อย หากเกิดชำรุด 

เสียหาย หรือใช้การไม่ได้หรือสูญหายไป ให้ผู้ยืมจัดการแก้ไขซ่อมแซมให้คงสภาพเดิม โดยเสียค่าใช้จ่ายของตนเอง 

หรือชดใช้เป�นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอย่างเดียวกัน หรือ ชดใช้เป�นเงินตามราคาท่ีเป�นอยู่ 

ในขณะยืม โดยมีหลักเกณฑ์ ท่ีกระทรวงการคลังกำหนด  

                      (๓) หน่วยงานของรัฐอ่ืนให้เป�นไปตามหลักเกณฑ์ท่ีหน่วยงานของรัฐนั้นกำหนดการยืมพัสดุประเภท

ใช้สิ้นเปลืองระหว่างหน่วยงานของรัฐ ให้กระทำได้เฉพาะเม่ือ หน่วยงานของรัฐผู้ยืมมีความจำเป�นต้องใช้พัสดุนั้นเป�น 

การรีบด่วน จะดำเนินการจัดหาได้ไม่ทันการ และหน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืมมีพัสดุนั้นๆ พอท่ีจะให้ยืมได้โดยไม่เป�นการ

เสียหายแก่หน่วยงานของรัฐของตน และ ให้มีหลักฐานการยืมเป�นลายลักษณ์อักษร ท้ังนี้โดยปกติหน่วยงานของรัฐผู้

ยืมจะต้องจัดหาพัสดุเป�นประเภท ชนิด และปริมาณเช่นเดียวกันส่งคืนให้หน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืม เม่ือครบกำหนดยืม 

ให้ผู้ให้ยืมหรือผู้รับหน้าท่ีแทนมีหน้าท่ีติดตามทวงพัสดุท่ีให้ยืม ไปคืนภายใน ๗ วัน นับ แต่วันครบกำหนดการ

บำรุงรักษา ให้เจ้าหน้าท่ีผู้เบิกพัสดุ เป�นผู้ควบคุมดูแลพัสดุท่ีอยู่ในความครอบครองให้อยู่ใน สภาพท่ีพร้อมใช้งานได้ 

ตลอดเวลา โดยให้มีการจัดทำแผนการซ่อมบำรุงท่ีเหมาะสมและระยะเวลาในการ ซ่อมบำรุงด้วย ในกรณีท่ีพัสดุเกิด

การชำรุด ให้หน่วยงานของรัฐดำเนินการซ่อมแซมให้กลับมาอยู่ใน สภาพพร้อมใช้งาน โดยเร็ว  

มาตรการการเก็บรักษาสำนวนคดอีาญาและคดีจราจร  

             ๑. จัดทำบัญชีคุมสำนวน แยกประเภทสำนวน เป�นคดี อาญา คดีจราจร แยกเป�นรายป�ในบัญชีคุมให้

ปรากฏรายละเอียดของสำนวน มีเลขคดี, ชื่อพนักงานสอบสวน, ข้อกล่าวหา, เลขบัญชีของกลางท่ียึด อายัด ตรงกับ

สมุดคุมบัญชีของกลาง เพ่ือป้องกันไม่ให้ถูกสับเปลี่ยน หรือไม่นำเข้าระบบ หรือเข้าระบบบางส่วน เพ่ือแลกกับการ

เรียกรับผลประโยชน์ท้ังทางคดีและรับทรัพย์สิน มีระบบควบคุมท่ีเพียงพอ และให้จัดทำบัญชีสำนวนในระบบ 

อิเล็กทรอนิกส์ของหน่วย เพ่ือสะดวกแก่การตรวจสอบและค้นหา  

             ๒. ออกคาํสัง่ผูร้บัผดิชอบการเกบ็สาํนวน  

             ๓. จดัสถานทีเ่กบ็สาํนวนใหเ้ป็นระบบ เป็นสดัสว่น  

แนวทางการจัดเก็บสำนวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร  

             ๑ จัดทำบัญชีคุมสำนวน แยกประเภทสำนวน เป�นคดี อาญา คดจีราจร แยกเป�นรายป�ในบัญชีคุมให้ปรากฏ

รายละเอียดของสำนวน มีเลขคดี, ชื่อพนักงานสอบสวน, ข้อกล่าวหา, เลขบัญชีของกลางท่ี ยึด อายัด ตรงกับสมุดคุม

บัญชีของกลาง เพ่ือป้องกันไม่ให้ถูกสับเปลี่ยนหรือไม่นำเข้าระบบ หรือเข้าระบบบางส่วนเพ่ือแลกกับการเรียกรับ

ผลประโยชน์ท้ังทางคดีและรับทรัพย์สิน มีระบบควบคุมท่ีเพียงพอและให้จัดทำบัญชีสำนวนในระบบอิเล็กทรอนิกส์

ของหน่วย เพ่ือสะดวกแก่การตรวจสอบและค้นหา 
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               ๒ ออกคาํสัง่ผูร้บัผดิชอบการเกบ็สาํนวน  

               ๓ จดัสถานทีเ่กบ็สาํนวนใหเ้ป็นระบบเป็นสดัสว่น  

แนวทางการขอใช้รถยนต์ของทางราชการ  

               ๑. ดำเนินการเขียนแบบฟอร์มขออนุญาตใช้รถยนต์ของทาง ราชการเป�นลายลักษณ์อักษรเสนอผ่าน

เจ้าหน้าท่ีพัสดุ  

               ๒. เจ้าหน้าท่ีพัสดุ ตรวจสอบเอกสาร และเสนอผู้กำกับการสถานี เพ่ือพิจารณาอนุญาต/ไม่อนุญาต  

               ๓. เม่ือได้รับอนุญาตให้ยืมแล้ว ให้เจ้าหน้าท่ีพัสดุดำเนินการเบิกจ่ายรถยนต์ของทางราชการให้กับผู้ขอยืม 

ตามระเบียบท่ีเก่ียวข้อง  

               ๔. ผู้ยืมต้องใช้รถยนต์ของทางราชการ ในการปฏิบัติราชการตามระเบียบท่ีสำนักงานตำรวจแห่งชาติ

กำหนดโดยเคร่งครัด  

               ๕. เม่ือเสร็จสิ้นจากกาปฏิบัติหน้าท่ีราชการ ผู้ยืมต้องนำรถยนต์ของทางราชการมาเก็บรักษาไว้ในสถานท่ี

ท่ีกำหนด  

               ๖. ผู้ยืมต้องหม่ันทำความสะอาด และซ่อมบำรุงรักษารถยนต์ของทางราชการอย่างสม่ำเสมอเพ่ือให้

รถยนต์ของทางราชการ มีอายุการใช้งานได้ยาวนานและอยู่ในสภาพเรียบร้อยสมบูรณ์สามารถใช้การได้อย่างมี

ประสิทธิภาพ  

               ๗. ผู้ยืมรถยนต์ของทางราชการ ต้องรับผิดชอบ ในกรณีท่ีรถยนต์ของทางราชการ สูญหายเพราะความ

ประมาทเลินเล่อของผู้ยืม หรืออนุญาตให้ผู้อ่ืนใช้ไปนอกเหนือราชการปกติ ผู้ยืมต้องรับผิดชดใช้ค่าสินไหมทดแทน

ความสูญหายแม้ด้วยเหตุสุดวิสัย ถ้าความเสียหายเกิดข้ึนเพราะความผิดของบุคคลภายนอก ผู้ยืมต้องเป�นผู้เรียกร้อง

ค่าสินสินไหมทดแทน จากบุคคลภายนอกในนามสำนักงานตำรวจแห่งชาติ แต่ถ้าความเสียหายเกิดข้ึน เพราะความผิด

ของผู้ขับข่ีซ่ึงมิใช้ผู้ยืม ผู้ยืมต้องรับผิดชอบในการซ่อมแซมให้คงสภาพดีตามเดิม  

              ๘. ให้นำระเบียบความรับผิดชอบของข้าราชการในทางแพ่ง มติคณะรัฐมนตรีท่ีเก่ียวข้อง กับกรณีดังกล่าว

มาใช้บังคับตามประกาศนี้ด้วย  

              ๙. เม่ือผู้ยืมหมดความจำเป�นในการใช้รถยนต์ของทางราชการ หรือโยกย้ายไปดำรงตำแหน่งท่ีอ่ืนให้ผู้ยืม

นำรถยนต์ของทางราชการส่งมอบให้กับเจ้าหน้าท่ีพัสดุ เพ่ือดำเนินการตามจัดสรรให้กับข้าราชการตำรวจท่ีย้ายมา

ดำรงตำแหน่งแทนเพ่ือยืมไปใช้ในความเป�นมาราชการตามระเบียบต่อไป  

แนวทางการขอใช้อาวุธป�นของทางราชการ  

              ๑. ผู้ยืมอาวุธป�นและเครื่องกระสุนป�นของทางราชการ ดำเนินการเขียนแบบฟอร์มขอเบิก - จ่ายอาวุธป�น

และเครื่องกระสุนป�นของทางราชการ เสนอผ่านเจ้าหน้าท่ีพัสดุ  

              ๒. เจ้าหน้าท่ีพัสดุ ตรวจสอบเอกสาร และเสนอผู้กำกับการสถานีตำรวจเพ่ือพิจารณาอนุญาต/ไม่อนุญาต  

              ๓. เม่ือได้รับอนุญาตให้ยืมแล้ว ให้เจ้าหน้าท่ีพัสดุดำเนินการเบิกจ่ายอาวุธป�นและเครื่องกระสุนป�นของทาง

ราชการให้กับผู้ขอยืมตามระเบียบท่ีเก่ียวข้อง  

              ๔. ผู้ยืมต้องใช้อาวุธป�นและเครื่องกระสุนป�นของทางราชการ ในการปฏิบัติราชการตามระเบียบท่ี 

สำนักงานตำรวจแห่งชาติกำหนดโดยเคร่งครัด  

              ๕. เม่ือเสร็จสิ้นจากการปฏิบัติหน้าท่ีราชการ ผู้ยืมต้องนำอาวุธป�นและเครื่องกระสุนป�นของทางราชการมา

เก็บรักษาไว้ตามระเบียบท่ีกำหนด 
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               ๖. ผู้ยืมต้องหม่ันทำความสะอาด และซ่อมบำรุงรักษาอาวุธป�นของทางราการ อย่างสม่ำเสมอเพ่ือให้อาวุธ

ป�นของทางราชการ มีอายุการใช้งานได้ยาวนานและอยู่ในสภาพเรียบร้อยสมบูรณ์ สามารถใช้การได้อย่างมี

ประสิทธิภาพ  

               ๗. เม่ือผู้ยืมหมดความจำเป�นในการใช้อาวุธป�นและเครื่องกระสุนป�นของทางราชการหรือโยกย้ายไปดำรง

ตำแหน่งท่ีอ่ืน ให้ผู้ยืมนำอาวุธป�นและเครื่องกระสุนป�นของทางราชการส่งมอบให้กับเจ้าหน้าท่ีพัสดุ เพ่ือดำเนินการ

ตามจัดสรรให้กับข้าราชการตำรวจ ท่ีย้ายมาดำรงตำแหน่งแทนเพ่ือยืมไปใช้ในราชการตามระเบียบต่อไป  

               ๘. ให้เจ้าหน้าท่ีพัสดุ ดำเนินการเก่ียวกับการเก็บรักษาอาวุธป�นและเครื่องกระสุนป�นตามมาตรการในการ

ป�ด-เป�ดสถานท่ีเก็บอาวุธป�นและกระสุนป�นคงคลังของทางราชการของสถานีตำรวจโดยเคร่งครัด  

แนวทางการใช้ของบริจาค  

              ๑. ให้เจ้าหน้าท่ีพัสดุ ดำเนินการรับบริจาคตามอำนาจหน้าท่ีท่ีสำนักงานตำรวจแห่งชาติกำหนดไว้ในคำสั่ง

สำนักงานตำรวจแห่งชาติท่ี ๖๖๙/๒๕๕๑ ลงวันท่ี ๓๐ กันยายน ๒๕๕๑ เรื่อง กำหนดลักษณะและการมอบอำนาจ

หน้าท่ีการรับผิดชอบ  

              ๒. ในกรณีท่ีการบริจาคเงินหรือสิ่งของท่ีมีมูลค่าเกินกว่า หรือเงินแจ้งให้กองพลาธิการเพ่ือเสนอสำนักงาน

ตำรวจแห่งชาติ ขออนุมัติรับและลงนามออกใบอนุโมทนาการบริจาค  

              ๓. เม่ือสำนักงานตำรวจแห่งชาติ ได้อนุมัติรับบริจาคแล้ว ให้ผู้กำกับการสถานีตำรวจจัดทำบัญชีคุมพัสดุ

ตามระเบียบท่ีเก่ียวข้อง  

              ๔. การใช้ทรัพย์สินท่ีได้จากการบริจาค ให้ปฏิบัติตามการใช้ทรัพย์สินทางทางราชการโดยเคร่งครัด  

แนวทางการจัดเก็บของกลาง  

ให้ผู้มีหน้าท่ีเก็บรักษาของกลางต้องเก็บรักษาและดูแลของกลางท่ีได้รับมอบไว้ในท่ีปลอดภัย ไม่ให้เกิดการสูญหาย 

เสียหาย และต้องเก็บรักษาของกลางตามวิธีการท่ีถูกต้องในของกลางแต่ละ ประเภท ตามระเบียบสำนักงานตำรวจ

แห่งชาติว่าด้วยการเก็บรักษาและการจำหน่ายของกลาง พ.ศ.๒๕๖๕ และ ให้ผู้มีหน้าท่ีเก็บรักษาของกลาง หรือผู้ท่ี

ได้รับมอบหมาย มีหน้าท่ีดำเนินการดังนี้  

              ๑. ตรวจสอบสภาพของกลางและความถูกตอ้งก่อนทีจ่ะเกบ็รกัษา  

              ๒. จัดทำบัญชีของกลางท่ีเก็บรักษาไว้ตามประเภทของกลาง ได้แก่ ของกลางในคดีอาญาและของกลาง

อย่างอ่ืน  

              ๓. จดัทาํหลกัฐานการรบัและสง่มอบของกลางใหเ้รยีบรอ้ย  

              ๔. ตรวจสอบสภาพของกลางและบันทึกรายงานผลการตรวจสอบให้ผู้กำกับการสถานีตำรวจทราบทุก

ระยะ ๖ เดือน  

              ๕. จดัใหม้กีุญแจหรอืรหสัสถานทีเ่กบ็รกัษาของกลางใหม้ัน่คงแขง็แรง  

              ๖. จัดให้มีสมุดควบคุมเป�ด-ป�ดสถานท่ีเก็บรักษาของกลาง  

              ๗. สง่มอบของกลางแก่บุคคลทีร่อ้งขอ ตามทีก่ฎหมายและระเบยีบใหอ้ํานาจไว ้ 

              ๘. ดาํเนินการอื่นใดเพือ่การเกบ็รกัษาของกลางตามทีเ่หน็สมควร 
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แนวทางการจัดเก็บสำนวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร  

               ๑. จัดทำบัญชีคุมสำนวน แยกประเภทสำนวน เป�นคดี อาญา คดีจราจร แยกเป�นรายป�ในบัญชีคุมให้

ปรากฏรายละเอียดของสำนวน มีเลขคดี, ชื่อพนักงานสอบสวน, ข้อกล่าวหา, เลขบัญชีของกลางท่ียึด อายัดตรงกับ 

สมุดคุมบัญชีของกลาง เพ่ือป้องกันไม่ให้ถูกสับเปลี่ยนหรือไม่นำเข้าระบบ หรือเข้าระบบบางส่วน เพ่ือแลกกับการเรียก

รับผลประโยชน์ท้ังทางคดีและรับทรพัย์สิน มีระบบควบคุมท่ีเพียงพอ และให้จัดทำบัญชีสำนวนในระบบอิเล็กทรอนิกส์

ของหน่วย เพ่ือสะดวกแก่การตรวจสอบและค้นหา  

               ๒. ออกคาํสัง่ผูร้บัผดิชอบการเกบ็สาํนวน  

               ๓. จดัสถานทีเ่กบ็สาํนวนใหเ้ป็นระบบ เป็นสดัสว่น  

 

                                                                          พนัตํารวจเอก       

                                                                                          (สมมาตร  จนัทรตัน์)  

                                                                           ผูก้ํากบัการสถานีตํารวจภูธรบางแพ 


